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1 INTRODUCAO

O presente modelo foi elaborado com base nas seguintes normas da ABNT: NBR
14724/2024 (Trabalhos académicos), NBR 6023/2018 (Referéncias), NBR 10520/2023
(Citagdes), NBR 6028/2021 (Resumo), NBR 6024/2012 (Numeragdo progressiva) e NBR
6027/2012 (Sumario).

XXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXKXXXXXXKXKX KX XXX XX KX KX KX XXX XX KX KX KX XXX XXKXKXKX
XXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX KX KX KX XXX XX XX KXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX XX XXX XX XX KX XX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX XX XX XXX XX XX KX KX XXXXX XX XX KX XXX XX XX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX KX KX KX XX XXX XX KXKXX
XXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXKXKXXX.

XXXXXXXXXXXXKXXXXXXX XX XX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX XXX XX XX XX KXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXKXKXKXXXXXXXXKXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX KX KX KX XXX XXXXKXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX XX XX XX XXX XX XX XX XX XXX XX XXKXXX.

XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXXXX XX XX XX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX XXX XX XX XX KXXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX XX XXX KX KX KX XX XXX XX KXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX XX XXX XX KX KX KX XXX XX XX KXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXX XX XX XX XX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX KX XX XXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX XXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXKXKXXX.

XXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX KX KX KX XXX XX KX KX KX XXX XXKXKXKX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX XXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX XX XX XXX XX XX XX XX XXX XX XX XX XX XXX XX XX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX KX XXX KX KX KX KX XXX XX KX KXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX XXX XX XX KXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX XX XX XX XX XXX XX XX XX XXX XX XX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX XX XXX XX KX KX KX XXX XX KXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXKXKXXXXXX XX KX KX XXX XX XX KX KX XXX XX XX KXKXX

XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXXXXX
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XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXXX
XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX.
D16:0.0:0:0.0.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.¢
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX.
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2 COMO FAZER CITACOES
(Toda vez que se termina uma se¢do primaria (capitulo), ao iniciar a proxima, esta deve ir para

a proxima pagina).

As citagdes podem ser diretas, ou seja, quando se transcreve exatamente o que esta na
obra do autor consultado, ou indiretas, que ¢ quando se escreve um texto baseado na obra do
autor consultado.

Toda citagdao deve apresentar a chamada que ¢ o “elemento ou conjunto de elementos
que indica a fonte” (Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 1). A informacao entre
parénteses na frase anterior ¢ um exemplo de chamada.

A forma como o responsavel pela obra ou titulo (quando ndo ha autor) € o ano irdo
aparecer dependera da construcao da referéncia, dessa forma, ¢ aconselhavel que primeiro seja
feita a referéncia da obra consultada de acordo com as regras da ABNT NBR 6023 em vigor.
Lembre-se que “a citagdo deve permitir sua correlagdo na lista de referéncias [...]” (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 2).

Exemplo 1:

Citacao (no texto):

“Art. 4° - Considera-se como de servico efetivo o periodo em que o empregado esteja a
disposi¢cdo do empregador, aguardando ou executando ordens, salvo disposicdo especial

expressamente consignada” (Brasil, 2017).

Referéncia (no capitulo REFERENCIAS):

BRASIL. lei n° 13.467, de 13 de julho de 2017. Altera a Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e as Leisn ° 6.019, de 3

de janeiro de 1974, 8.036, de 11 de maio de 1990, e 8.212, de 24 de julho de 1991, a fim de
adequar a legislacdo as novas relagdes de trabalho. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2017/lei/113467.htm. Aceso em: 29 nov.
2024.

Exemplo 2:

Citacao (no texto):

Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e ndo a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizagdes coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.467-2017?OpenDocument
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religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
: 1
crimes.

Referéncia (No capitulo REFERENCIAS):

FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de sociedade
anénima: estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do Cédigo Penal
brasileiro. Curitiba: Jurua, 2024.

Repare que nos dois exemplos anteriores a chamada esta iniciando com o mesmo nome
que iniciamos e referéncia. O ano também tem que corresponder.

O ponto final deve encerrar a frase e ndo a citagdo.

2.1 CITACOES DIRETAS

(Secdes secundarias, terciarias e etc. (subcapitulos) continuam na mesma pagina).

Nas citacOes diretas, a indicacdo de responsabilidade deve estar sempre acompanhada
da data. O numero da pagina ou localizacdo, se houver, deve aparecer ap0s a data. CitacGes

diretas com até trés linhas devem vir entre aspas duplas.

Exemplos:

“Algumas teorias, chamadas negativistas, ndo aceitam que as pessoas juridicas tenham
personalidade propria diversa da de seus membros™? (Ferreira, 2024, p. 19). [Citac&o direta; um

autor].

“A automacao das atividades econdmicas é um fenbmeno em expansao. Embora ainda
ndo seja uniforme entre regides e setores de atividade, a longo prazo é provavel que se torne
uma realidade generalizada” (Ribeiro; Ferreira; Santos Junior, 2024, p. 217). [Citacao direta;

trés autores].

L FERREIRA, Leandro Bezerra Aguiar. Responsabilidade penal do dirigente de sociedade anénima:
estabelecimento da responsabilidade a luz dos arts. 29 e 13 do Cdédigo Penal brasileiro. Curitiba: Jurua, 2024.

2
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“O projeto foi analisado em carater terminativo pela comissdo, e seguirad diretamente
para 0 Senado, se ndo houver recurso para analise no plenério da Camara” (Barbiéri; Lima,

2024). [Citacéo direta, dois autores, fonte ndo paginada].

Dias (2021, p. 5) diz que “Os vinculos afetivos constituidos fora do casamento ndo eram
considerados uma familia. Independente do tempo de convivio, do nimero de filhos, ficavam
amargem do Direito das Familias e das Sucessdes”. [Citacdo direta, autora incluida na sentenca,

fonte ndo paginada].

“Tu, porém, quando deres esmola, [...] e teu Pai, que vé no segredo, te recompensara”

(Biblia [...], 2011, Mt 6, 3-6, p. 1713).

“Quando for pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da
instituicdo, em letras mailsculas e minusculas. Recomenda-se que as siglas das instituicdes
sejam grafadas em letras mailsculas” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 5).

[Citacdo direta; um autor pessoa juridica].

“[...] ela se tornou a primeira nadadora transgénero a ganhar o titulo universitario mais
importante dos Estados Unidos, com uma vitéria no nado livre feminino de 500 jardas™ (Foto
[...], 2022). [Citacdo direta, fonte ndo paginada; obra sem indica¢do de autoria, entrada pelo
titulo. Nesse exemplo, o titulo tem mais de uma palavra, dessa forma, indica-se a primeira e
acrescenta-se [...] para indicar a supressao das outras palavras. Se o titulo iniciar com um artigo,
acrescente a palavra subsequente ao artigo e indique a supressao por meio de [...] caso haja

outras palavras].

“Em Nova Londrina (PR), as criancas sdo levadas as lavouras a partir dos 5 anos” (Nos
canaviais [...], 1995, p. 12). [Cita¢do direta; obra sem indicacao de autoria, entrada pelo titulo.
Nesse exemplo, o titulo comega com uma palavra monossilaba, dessa forma, acrescenta-se a

palavra subsequente e indica-se a supressao por meio de [...] caso haja outras palavras].

De acordo com Neufeld et al. (2013, p. 325), “Observou-se que algumas caracteristicas
individuais marcantes da vida dos individuos interagiram com a falsificacdo de mais

informagdes do que outras”. [Citacdo direta; obras com 4 ou mais autores: cita-se o primeiro
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autor seguido da expressdo et al. ou coloca-se todos (escolha um padrio e utilize-o sempre no

seu trabalho)].

“De regra, entretanto, a agao penal € promovida no juizo do lugar onde se perpetrou o
crime” (Tourinho Filho, 2013, v. 2, p. 61). [Citagdo direta. Se a obra consultada indicar volume,

tomo e/ou se¢do, os mesmos devem ser indicados de forma abreviada].

“[...] a transmissao total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza
moral e os expressamente excluidos por lei [...]” (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. I). [Citacao

direta. Em documentos ndo paginados, convém indicar a localizagdo do trecho citado].

“Mas eu nao quero ser nem bandido nem policial [...] eu tenho medo de tomar tiro”
(Cidade [...], 2002, 9 min 41 s). [Citagao direta. Em documentos nao paginados, convém indicar

a localizacao do trecho citado].

“[...] a consolidacdo dos papéis sociais a serem desempenhados por negros e brancos,
numa espécie de ‘geréncia de expectativas’ foi fundamental, ndo foi suficiente para garantir a
manutengdo do fosso social que os separa ha tanto tempo [...]” (Flauzina, 2006). [ As citagoes
diretas de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples sdo

utilizadas para indicar citagdo no interior da citacao].

As citagdes diretas com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da

margem esquerda, com tamanho da fonte 10, sem as aspas e em espacamento simples (1).

Exemplo:

Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e nao a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizac¢des coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e
religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
crimes (Ferreira, 2024, p. 39).

Também, ao invés de colocar a fonte ao final da citagdo, como no exemplo acima, pode

ser utilizada a seguinte forma:

Conforme Ferreira (2024, p. 39):
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Na primeira fase, os gregos ainda ndo conheciam o instituto da propriedade individual.
Assim, as terras pertenciam ao grupo e ndo a um individuo. Demais disso, nas cidades,
havia organizacdes coletivas chamadas thiasos que eram agrupamentos sociais e
religiosos sem fins econdmicos, mas que eram punidas corporativamente por seus
crimes.

Devem ser indicadas as supressoes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques, do

seguinte modo:

a) supressoes: |...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

¢) énfase ou destaque: sublinhado ou negrito ou italico.

Para enfatizar trechos da citagdo direta, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo
com a expressao grifo nosso entre parénteses ao final da chamada da citagdo. Nao ha

necessidade de informar destaques feitos pelo autor da obra consultada.

Exemplo:

“A automacdo das atividades econdmicas é um fendmeno em expansdo. Embora ainda
ndo seja uniforme entre regides e setores de atividade, a longo prazo é provavel que se torne

uma realidade generalizada” (Ribeiro; Ferreira; Santos Junior, 2024, p. 217, grifo nosso).

Ao traduzir um trecho da obra consultada, deve-se incluir, apds a chamada da citagdo, a

expressao tradugao nossa.

Exemplo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-

se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v. 4, p. 463, traducao nossa).

2.2 CITACOES INDIRETAS

As citagdes indiretas nao levam aspas e a indicacao do numero da pagina ou localizagao

¢ opcional, porém, a data € obrigatoria.
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Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificagdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgao ¢ o chamado Contrato de Gestao,
que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os investimentos

publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

E eles disseram “globalizacdo”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro ¢ a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem, nao pela
fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade (A flor [...],
1995, p. 4). [Obra sem indicagao de autoria, entrada pelo titulo (O artigo que inicia o titulo ndo

deve ser omitido tanto na citagdo direta quanto indireta)].

A producdo de litio comeca em Searles Lake, California, em 1928 (Mumford, 1949, p.

513). [Optou-se por colocar o nimero da pagina].

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se considerar a
literatura meramente como uma fonte a mais de conteidos j& previamente disponiveis, em
outros lugares, para a teologia (Jossua; Metz, 1976).

As citacdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, t€m as suas datas separadas por virgula e em ordem
cronoldgica.

Exemplos:

(Jacques, 2010, 2013, 2022)

Silva e Oliveira (1999, 2005, 2007)
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As citagdes indiretas de diversos documentos de vdarios autores, mencionados
simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser separadas por ponto e virgula. Recomenda-
se que sejam colocados em ordem alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos

(Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no inicio de

um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

2.3 REGRAS GERAIS

2.3.1 Autores com o0 mesmo sobrenome e data

Quando houver coincidéncia de sobrenomes e datas, acrescentam-se as iniciais de seus

prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.

Exemplos:

(Silva, A., 1999)
(Silva, F., 1999)

(Oliveira, Anderson, 2021)
(Oliveira, Aroldo, 2021)

De acordo com Anderson Oliveira (2021) e Aroldo Oliveira (2021)...

2.3.2 Mais de uma obra consultada do mesmo autor € ano

As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,

sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mintsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncias.
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Exemplos:

De acordo com Teixeira (2018a)...

(Teixeira, 2018b)

(Brasil, 2012b)
(Brasil, 2012a)

2.3.3 Citagao de citagdo / apud

A expressdo apud (citado por, conforme, segundo) deve ser utilizada quando se retira de
um texto, um trecho ou ideia que ja ¢ uma citagdo. Ou seja, o autor que vocé esta consultando
utilizou a ideia de outro autor. Para representar corretamente, primeiro deve-se indicar o autor
da ideia original e o ano da fonte em que ela aparece, apud ¢ em seguida a autoria, ano e

paginacao (se houver) da fonte consultada.

Exemplos:

Segundo Ribeiro (1996 apud Rocha, 2005, p. 36) diz ser...

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946 (Vianna, 1986, p. 172 apud Segatto,
1995, p. 214-215).

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comegca com uma fixa¢do ocular sobre o texto, prosseguindo da

esquerda para a direita de forma linear.

Obs.: Na lista de referéncias s6 deve constar a obra que vocé consultou. Dessa forma,
utilizando os exemplos acima, as obras do Rocha, Segatto e Nardi que devem aparecer nas

referéncias.
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2.3.4 XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX XX
XXXXXXXX XXXXXXX XXXXX
(Titulos de se¢des com mais de uma linha devem vir, a partir da segunda linha, alinhados abaixo

da primeira letra da linha anterior).

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
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3 REGRAS GERAIS

3.1 FORMATO

Todo o trabalho deve ser digitado em cor preta, fonte Times New Roman ou Arial
tamanho 12 (exceto citagdes diretas com mais de 3 linhas, notas de rodapé, pagina¢ao, legendas
e fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho 10).

Quando impresso: utilizar folha A4 branca ou reciclada; os elementos pré-textuais
devem iniciar no anverso da folha; os elementos textuais e pos-textuais podem ser apresentados
no anverso e no verso das folhas.

As margens esquerda e superior devem ter 3 cm e direita e inferior 2 cm para o anverso.
Para o verso as margens direita e superior devem ter 3 cm e esquerda e inferior 2 cm. Se o TCC

ndo for impresso, todas as paginas devem seguir o padrdo de margem do anverso.

3.2 ESPACAMENTO

O espagamento deve ser de 1,5 entre linhas, exceto para citagdes diretas com mais de 3
linhas, notas de rodapé, referéncias, titulos das ilustragdes e das tabelas, fontes e legendas das
ilustragdes e das tabelas, natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a
que ¢ submetido e area de concentragdo) que aparece na folha de rosto e de aprovagao, que
devem ser digitados em espacamento simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples

em branco.

3.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodape devem ficar dentro das margens separadas do texto por um espaco
simples entre linhas e por um filete de 5 cm da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir
da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra para que o
expoente fiqgue em destaque. N&o deve haver espaco entre elas. Fonte tamanho 10. Ver
Apéndice C.

N&o utilize as notas de rodapé para colocar as referéncias. As citagdes devem ser feitas
de acordo com a secéo 4.2 e as referéncias correspondentes devem aparecer somente no capitulo
REFERENCIAS do TCC.
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3.4 INDICATIVOS DE SECAO

O nimero de uma se¢do ou subse¢do deve estar alinhado a esquerda separado do titulo
por um espago de caractere. SO utilize algarismos arabicos. Nao coloque ponto, traco ou
qualquer outro sinal entre o numero ¢ o titulo das secdes.

Para trabalhos apresentados em anverso e verso, os titulos das se¢des primarias
(capitulos principais) devem comecar no anverso. Para trabalhos apresentados apenas no
anverso, os titulos das se¢des primarias devem comegar em nova pagina.

Os titulos das se¢des primdrias devem estar em caixa alta e negrito, aparecer na parte
superior da pagina e ser separados do texto que os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas.
Os titulos das secdes secunddrias (caixa alta sem negrito), tercidrias (caixa baixa sem negrito),
quaterndrias (caixa baixa sem negrito) e quinarias (caixa baixa sem negrito) devem ser
separados do texto que os precede e os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo. Utilize as se¢cdes do manual como exemplo.

Titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados e estar em negrito e caixa alta.
Sao eles: agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas,
resumos, referéncias, apéndices e anexos.

A folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatéria e a epigrafe ndo possuem titulo e

indicativo numérico.

3.5 PAGINACAO

Na paginagdo todas as folhas pré-textuais (da folha de rosto ao sumario) devem ser
contadas, mas ndo numeradas. A numeragdo comeca a aparecer na introdugdo e deve ir até a
ultima folha do TCC. Devem ser utilizados algarismos arabicos localizados no canto superior
direito da folha a 2 cm da borda superior e da borda direita em tamanho 10.

Para trabalhos impressos no anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser colocada

no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.



4 ILUSTRACOES E TABELAS

25

Ilustragdes e tabelas devem ser citadas no texto e estarem localizadas o mais proximo

possivel do trecho a que se referem. Colocar na parte superior a palavra designativa seguida

pelo seu nimero de ordem no texto, travessao e titulo.

Na parte inferior, colocar a fonte de acordo com as normas de citacdo, legenda, notas e,

se houver, outras informag¢des necessarias.

Quando a ilustragao ou tabela for produzida pelo préprio autor para o TCC deve-se

colocar na fonte essa informagdo: elaborado(a) pelo(a) proprio(a) autor(a) ou elaboragdo

propria.

Exemplos:

Quadro 1 — Efeitos do conflito

Efeitos positivos e construtivos do conflito

Efeitos negativos e destrutivos do conflito

* O conflito desperta sentimento e
energia nos membros do grupo. Esse
estado de espinto alimenta o interesse
em descobrir meios eficazes de realizar
as tarefas, bem como solugbes criativas
e inovadoras.

¢ 0O conflito estimula sentimentos de
identidade no grupo, aumentando a
coesdo intragrupal.

¢ (O conflito é um meio de chamar
atencdo para os problemas existentes e
funciona como mecanismo de corregio
para evitar problemas mais sérios.

e O conflito apresenta consequéncias
indesejaveis para o bom funcionamento da
organizagdo, pois individuos e grupos véem
seus esforgos bloqueados, desenvolvendo
sentimentos de frustracdo, hostilidade e
tensdo. Isso prejudica tanto desempenho das
tarefas como o bem-estar das pessoas.

® (rande parte da energia criada pelo conflito
& dirigida para o proprio conflito e gasta nele
mesmo, prejudicando a energia que poderia
ser utilizada no trabalho produtivo, pois
ganhar o conflito passa a ser mais
importante do que o proprio trabalho.

® A cooperagio passa a ser substituida por
comportamentos  que  prejudicam o
funcionamento da organizacio e influenciam
a natureza dos relacionamentos existentes

entre pessoas € grupos.

Fonte: Chiavenato (1999 apucz Jaccl_ﬁés, 2015;_p. 65).

Grafico 3 — Tempo de experiéncia como bibliotecario

[EMenosdel ano MDel a5anos [De6al0anos

! [ODe 11 al5 anos M Mais de 15 anos

61,90%

Fonte: Elaborado pela propria autora
Nota: Baseado nos dados da pesquisa
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4.1 XXXXXXX XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX
XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXXXXX

XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX.

4.2 XXXXXXX XX XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXX XXX XXXXXXXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX.
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5 CONCLUSAO

D16:0.0:0:0.0.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.¢
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXXXXXXXX.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX.
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REFERENCIAS
(Elemento obrigatorio. As referéncias devem estar em ordem alfabética com alinhamento a
esquerda e separadas entre si por um espaco simples. Atente-se a ordem das informagdes e aos

detalhes de pontuagdo, caixa alta, negrito e italico).

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistada: Luciana Martha Silveira.
Entrevistadores: Ivan Mizanzuk, Rafael Ancara e Marcos Beccari. [S. |.]: Braimstorm9, 31
jan. 2013. Podcast. Disponivel em: https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-
riase/s-Olmz9. Acesso em: 22 ago. 2014. (PODCAST).

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023: informagio e
documentacao: referéncias: elaboracdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.
(LIVRO/FOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520: informagao
e documentacéo: citacdes em documentos: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.
(LIVRO/FOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informagio
e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.
(LIVRO/FOLHETO. Exemplo de documento com autor pessoa juridica).

BARBIERI, Luiz Felipe; LIMA, Kevin. CCJ da Camara dé aval a projeto que diminui
protecdo a vegetacdo nativa nao florestal nos biomas brasileiros; ambientalistas criticam. In:
G1. Brasilia, DF, 20 mar. 2024. Disponivel em:
https://g1.globo.com/politica/noticia/2024/03/20/ccj-da-camara-da-aval-a-projeto-que-
diminui-protecao-a-vegetacao-nativa-nao-florestal-nos-biomas-brasileiros-ambientalistas-
criticam.ghtml. Acesso em: 20 mar. 2024. (POSTAGEM EM SITES E BLOGS. Quando o
site ndo tem um autor, apos o In: colocar o nome do site (a primeira palavra em caixa alta.
Caso a primeira seja monossilaba ou um artigo, coloque a segunda também em caixa alta)).

BRAGA, Hugo Rocha. Contabilidade e cidadania. Archetypon, Rio de Janeiro, v. 1, n. 2, p.
53-62, jan./abr. 1993. (ARTIGO DE PERIODICO. Quando se trata de artigos de periddicos
(revistas, boletins, didrios oficiais, etc), se destaca o periddico em si e ndo o titulo do artigo.
Esse exemplo ¢ de um artigo de periddico fisico. Se for eletronico, basta incluir o DOI (se
tiver), o link de acesso e a data do acesso).

BRASIL. [Cddigo Civil (2002)]. Cédigo civil. Sdo Paulo: R. dos Tribunais, 2018.
(LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO).

BRASIL. [Cddigo de Processo Civil (2015)]. Codigo de processo civil. Sdo Paulo: R. dos
Tribunais, 2018. (LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO).

BRASIL. [Cddigo Penal (1940)]. Cédigo penal. Séo Paulo: R. dos Tribunais, 2018.
(LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO).

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 45. ed.
Sdo Paulo: Saraiva, 2011. (LEGISLACAO PUBLICADA EM LIVRO/FOLHETO).
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 19 mar.
2024, (LEGISLAQAO PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Codigo Penal. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/Decreto-Lei/Del2848.htm. Acesso em: 27 out. 2023.
(LEGISLACAO PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Lei n®9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacao
sobre direitos autorais e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica,
[2021]. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9610.htm. Acesso em: 21
mar. 2024. (LEGISLACAO PUBLICADA EM SITE. Consultada diretamente do site do
Planalto. Siga esse exemplo para todas as leis e decretos retirados desse site. A dataentre [ ] é
a de atualizacéo, se ndo houver atualizagéo repete-se a data da criagéo).

BRASIL. Lei n®9.882, de 3 de dezembro de 1999. Dispde sobre o processo e julgamento da
arguicdo de descumprimento de preceito fundamental, nos termos do § 1° do art. 102 da
Constituicdo Federal. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [1999]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19882.htm. Acesso em: 27 out. 2023.
(LEGISLACAO PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Lei n®9.882, de 3 de dezembro de 1999. Dispde sobre o processo e julgamento da
arguiicdo de descumprimento de preceito fundamental, nos termos do 8§ 1° do art. 102 da
Constituicdo Federal. Diério Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, n. 232, p. 2-3, 6 dez.
1999. (LEGISLACAO RETIRADA DIRETAMENTE DO DIARIO OFICIAL EM
FORMATO FISICO. Mesma lei do exemplo anterior. Lembre-se que 0 DOU é uma
publicacdo periddica, dessa forma, segue as hormas desse formato e por isso Diario Oficial da
Uni&o é que vem em negrito. Caso vocé consulte o DOU pela web, basta adicionar
Disponivel em: link do documento. Acesso em: data de acordo com as normas da ABNT).

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cadigo Civil. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, [2023]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110406compilada.htm. Acesso em: 27 out.
2023. (LEGISLACAO PUBLICADA EM SITE. A data entre [ ] é a de atualizaco, se ndo
houver atualizacao repete-se a data da criacao).

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Habeas Corpus 101.315 S&o Paulo. Habeas
Corpus. Crimes de pedofilia. Dosimetria da pena. Circunstancia dos diversos crimes
impeditivas de fixacdo da pena minima e do reconhecimento da continuidade delitiva. Ordem
denegada. Relator: Min. Ayres Britto, 7 de dezembro de 2010. Disponivel em:
https://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&doclD=624403. Acesso em: 1
nov. 2023. (JURISPRUDENCIA PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SUmula n°® 683. O limite de idade para a inscricdo em
concurso publico so se legitima em face do art. 7°, XXX, da Constitui¢do, quando possa ser
justificado pela natureza das atribui¢6es do cargo a ser preenchido. Brasilia, DF: Supremo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm
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Tribunal Federal, [2003]. Disponivel em: https:/jurisprudencia.stf.jus.br/pages/search/seq-
sumula683/false. Acesso em: 27 out. 2023. (SUMULA PUBLICADA EM SITE).

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel n® 42.441-PE
(94.05.016296). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica
Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos, 4 de marco de 1997. Disponivel em:
https://trf-5.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/98821/apelacao-civel-ac-42441-pe-940501629-6.
Acesso em: 25 mar. 2021. (JURISPRUDENCIA PUBLICADA EM SITE).

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais
[...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29. (PARTE DE EVENTO EM LIVRO).

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 6. ed. Rio de
Janeiro: Lumen Juris, 2000. (LIVRO/FOLHETO. Para todos os tipos de documentos: nunca
entre 0 nome de um autor pelo grau de parentesco, entre pelo sobrenome anterior).

CARVALHO, Marina Rubia M. L6bo de. Efeito de consequéncias e regras na
obediéncia as leis: um modelo experimental. 2016. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Pontificia Universidade Catdlica de Goias, Goiania, 2016. Disponivel em:
https://tede2.pucgoias.edu.br/bitstream/tede/3588/2/Marina%20R%c3%babia%20Men
don%c3%a7a%20L%c3%b4b0%20de%20Carvalho.pdf. Acesso em: 30 nov. 2023.
(TRABALHO ACADEMICO. O primeiro ano é o de depésito e 0 segundo da apresentaco
ou defesa).

CARVALHO, Zenaide. Como abrir sua empresa: da idéia aos lucros. [Florianopolis]: [s. 7.],
2007. (Gestao simples). (LIVRO/FOLHETO. Para todos os tipos de documentos: Quando o
local ndo consta no documento, mas € possivel identifica-lo, coloque-o entre colchetes. A
série ou colecdo deve vir entre parénteses. Para todos os documentos em que a editora deve
constar: Nao sendo possivel identificar a editora, deve-se utilizar [s. n.]).

CONHECA o Programa de Combate a Desinformacédo no STF. [S. I.: s. n.], 2022. 1 video (3
min). Publicado pelo canal STF. Disponivel em:
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APENDICE A — XXXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXX
(Inserir o titulo do apéndice no lugar do XXXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXX)

Elemento opcional. Considera-se apéndices, documentos como transcri¢oes,
questionarios, tabelas e textos utilizados para embasar a escrita da pesquisa que sejam de autoria

propria. Sempre comegar um novo apéndice na pagina seguinte.
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APENDICE B — O QUE FAZER QUANDO NENHUMA DATA FOR LOCALIZADA
NO DOCUMENTO

De acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2018, p. 44) “Se nenhum
ano de publicagdo, distribuicdo, copirraite, impressao, entre outros, puder ser localizado no

documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes”.

Exemplos:
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[19--] século certo;

[

20--?] século provavel.
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' Motas de rodspés espaco simples entre linhas; alinhamento justficade; devem estar almbsdas 3 partsr da

sepunda hoha da mesma nota, abaxo da pnmemra letra da pnmetra palavea para que o expoente fique em
destague. Nio deve baver espago entre elas. LUse a mesma fonte do seu TOC tamanho 10,
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ANEXO A - XXXXX XX XXXXXXXXXX
(Inserir o titulo do anexo no lugar do XXXXX XX XXXXXXXXXX)

(Elemento opcional. Anexos sao documentos de autoria de terceiros necessarios para
embasar o TCC. As referéncias de Anexo devem constar em notas de rodapé no proprio anexo.

Sempre comegar um novo anexo na pagina seguinte).
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